
附件
[bookmark: _GoBack]上海电影艺术职业学院思政课请假单

	姓名
	
	学号
	
	班级
	

	课程名称
	
	联系方式
	

	请假时间：    年  月  日至    年  月  日，共    天

	请假类别：
	申请理由：（需附证明）


本人签字：
年    月    日

	□事假
□病假
□公假
	

	辅导员意见：
签字：
年    月    日

	任课教师意见：
签字：
年    月    日

	二级学院院长审核意见：

签字（盖章）：
年    月    日
	教务处审核意见：

签字（盖章）：
年    月    日

	马克思主义学院负责人审批意见：

签字（盖章）：
年    月    日


备注：
1.病假、事假： 由辅导员初审，任课教师审核，报马克思主义学院负责人审批后生效。
2.公假： 由所在二级学院书面报告学校教务处，教务处负责人初审，马克思主义学院提供公假期间替代学习方案后，报学校领导审批。
特殊情况处理： 因急病、急事无法提前请假者，需在24小时内通过电话或短信向辅导员报备，并在返校后2个工作日内补办手续。
未按规定办理请手续者，按旷课处理。
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